Fa behorighet / Mata in statistik i Koladas
inmatningsfunktion

Denna lathund visar hur du far ett konto med behorighet till Koladas inmatningsfunktion samt
hur du matar in data i Kolada.

1. Fa ett konto med inmatningsbehorighet/Logga in pa Koladas inmatningsfunktion

For att kunna publicera data i Kolada kravs en tilldelad behorighet till systemet fér inmatning av
nyckeltalsdata. Kontakta RKA ( inmatning@kolada.se ) for att fa tillgang till inmatningen. Var
noga med att beratta att det galler KKiK insamlingen, samt vilket omrade inom KKiK
behorigheten ska gélla (tex. IFO eller alla KKiK omraden).

OBS. Fér att kunna erbjuda inmatningstjéinsten behéver personuppgifter i form av din e-
postadress lagras. Uppgifterna anvénds enbart i syfte att kunna erbjuda tjéinsten och kommer
inte att delas med tredje part.

Genom att mejla inmatning@kolada.se och be om behérighet godkinner du automatiskt detta.

Nar svar om att kontot ar skapat eller att ett konto finns kan du bérja mata in dina resultat.

2. Logga in pa Koladas inmatningsfunktion

A) Ga till www.kolada.se och vélj féljande alternativ lite langre ner pa startsidan:

Publicera nyckeltal

Logga in for att publicera nyckeltal i Kolada

Kontakta RKA (inmatning@

tillgang till inmatningen.

B) Tryck sedan pa lanken ”inloggningssida” till hoger:

Publicera nyckeltal

Far att kemmuner och regicner ska kunna publicera data i Kolada kravs en tilldelad behdrighet till systemet fér inmatning av
nyckeltalsdata. Kontakta RKA (inmatning@kolada.se) for att fa tillgang till inmatningen.

\

G4 till inloggningssida fér publicering av nyckeltal.
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C) Skrivin den mejladress du fatt behorighet pa (den du skrev till inmatning@kolada.se med),
och tryck ”skicka lank”. Ett mejl kommer da sdndas med en lank som tar en vidare till
inmatningen.

HYPERGENE

Anvandarnamn:

OBS. Tdnk pad att endast anvidnda sma bokstédver ndr du skriver in din mejladress, systemet dr kénsligt for versaler.
Kommer en versal med levereras inte mejlet (Gven om det star att mejlet skickas).

Om du kontrollerat fér detta men mejlet éndd inte kommer fram (ndr det stdr att ett mejl skickats), dubbelkolla sa
det inte hamnat i din skréppost.

3. Vailj formular

Nar du loggat in kan du valja det formular du vill fylla i. Vilka formuldr du kan se har skiljer sig
at. Kontakta inmatning@kolada.se om du saknar tillgang till ett formular.

A) Klicka i det formular du vill rapportera in resultaten for, sa att den blir ljusgul. Nar du har
valt formular sa visas formuldret med nyckeltalen langre ner pa sidan.

D - Inmnatning

Arsurval: | 2017-2019

Ureal och inmatning Granskning formulardata

Valj formular X B

Inloggad anvEndare: L]
Mamn Dpokument 1 Dokument 2 Baskrivning
Kvalitet i forskola Kvalitetsnyckeltal fir firskola

Kvalitst 1 hemtjinsten

kvalitet 1 s3rskilt Dosnds

fiir werksamhet fir personer med funktionsneds3ttning

Kvalitet i verksamhet for personer med funktionsnedsittning

Kvalitet i individ och familjsomsorg Kvalitetsnyckeltal far individ- och familjeomsorg
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4. Publicera nyckeltalsvarden

a) Mata in nyckeltalsvardena for respektive nyckeltal under kolumnrubriken
"Nytt 20xx”. Obs. nar du markerat cellen och den blivit gul ar det bara att
borja skriva, cellen kommer inte borja blinka eller dylikt.

Publicera data

Inmatning Ej kénsuppdelad (3 ar)

Omrade:

Fubl. 2017 Ryt 2017 Bortfall 2017 Fubl. 2018

45,0
28,0
300,0

Hytt 2015 Bortfall 2015
45,0 il

28,0

300,0

ingra

Fubl. 2013

Myt 2015

POF-2kpart

Bortfall 2013

43,0

nyckeltalsvardena, se sida 4.

b) Klicka pa spara-knappen for att spara nyckeltalsvardena som du matat
ett uppehall i arbetet och nasta gang du loggar in finns de sparade nyckeltalsvardena kvar.

in. Detta innebar att du kan gora

Né&r du endast sparat visas vardena dock inte utat i databasen. For att de ska visas behover du publicera

Obs! Om inte alla falt ar synliga kan du scrolla for att fa fram dem.

Syns inte hela fragan kan du dra ut félten sa de blir bredare.

Publicera data

Inmatning Ej kénsuppdelad (3 ar)

Omrade:

Nyckeltal e konsuppdelade

Driftskostnad kommunala bil-, gang- och cykelvagar, kr/meter bil- och cykelvig

kr/meter cykelvig

atubelys juspunkt

- ach cykelvag som snirdjs och halkbekampas / meter cykelvig (%)

igar, kr/meter bil- och cykelvig

Inmatning Konsuppdelad (3 ar) I

Omrade: Lerum

Nyckeltal kdnsuppdelade ¥ Publ. 2017

Publ, 2017 Nytt 2017 Bortfall 2017 Publ. 2018
Valj...
Valj...
Valj...

Val...

V...

Nytt 2017 Bortfall 2017 Publ. 2013 Nytt 2018 Bortfall 2018

Hytt 2018 Btfall 2018

Publ. 2015 Nytt 2019

Publ. 2015

PDF-export

Bortfall 2019

PDF-export o Spara

Bortfall 2019
Valj.. &
Valj...

Valj...

Vil -

Om inmatningen ska ske bade for kénsuppdelade nyckeltal och ej konsuppdelade nyckeltal sa finns det tva

separata tabeller for det.

Syns inte bada tabellerna pa skdrmen kan du behova skrolla ner lite ytterligare.
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For att slutligen publicera data i Kolada:

c) Klicka pa “publicera data”. Obs! Spara forst. d) Klicka pa OK i dialogrutan som nu visas

Publicera data

Inmatning Ej kdnsuppdelad (3 ar)

Omride: PDF-export

Nyckeltal e konsuppdelade Publ. 2017 Nytt 2017 Bortfall 2017 Publ. 2018 Nytt 2018 Bortfall 2018 Publ. 2015 Nyt 2019 Bortfall 2019

Belsggningsunderha|l av kommunala bilvazar, andel kvm (%) i Val]... 5,0 5,0 Vlj..

Belaggningsunderh3ll av kemmunala cykelvagar, andel kvm (%) Valj... valj..

Driftkostnad gatubelysning, kr/ juspunkt Valj... valj..

Driftskostnad kommunala bil-, géng- och cykelvigar, kr/meter bil- och cykelvig . Val]... Vlj..
o Vill du publicera inmatade varden? Tank pa att férst spara -

Driftskostrad kommunala bilvigar, kr/meter X B . . Val]... Vlj..
- inmatade vérden innan du publicerar.

Driftskostnad kemmunala gang- och cykelvagar, kr/meter cykelvag Valj... valj..

Energianvandning per gatubelysning, kWh/juspunkt Valj... valj..

Kommunal ging- och cykelvég som snirdjs och halkbekimpas / meter cykelvig (%) Valj... Vilj.. ~

3
Avbryt
. .. o

Inmatning Konsuppdelad (3 ar)

Omride: Lerum PDF-export

Nyckeltal kénsuppdelade Kén Publ. 2017 Nyt 2017 Bortfall 2017 Fubl. 2018 Nytt 2018 Bortfall 2018 Publ. 2019 Nytt 2019 Bortfall 2013

Publicerade nyckeltalsvarden visas nu under rubriken ”"Publ. 20XX”.

Nar nyckeltalen visas i denna kolumn ar publiceringen av detta formuléar klart! Nu kan du hitta dina
inmatade data i Kolada.

For att publicera nyckeltalsvarden i ett annat formular, borja om fran steg 3 med det nya
formularet.
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Andra tidigare publicerat virde

Du kan andra ett publicerat varde genom att mata in ett nytt varde i kolumnen "Nytt” och sedan
”Spara” féljt av ”Publicera data”. Obs! Aven hir blir cellen endast gul och d& kan du borja skriva
Over det gamla vardet, som da forsvinner.

Ta bort tidigare publicerat virde

For att ta bort ett publicerat varde helt sa suddar du bort genom att markera cellen, sa att den
blir gul och trycker ”"Delete” f6ljt av "Spara” och “Publicera”.
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